CAMERA DE COMERT SI INDUSTRIE CLUJ

iMPREUNA PENTRU AFACEREA TA

CAMERA DE COMERT $i INDUSTRIE CLUJ

DEPARTAMENT ECONOMIC
RAPORT DE ACTIVITATE
05.01.2024-11.01.2024
JUHASZ SANDA
05.01.2024-

- Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC Asconsulting SRL si CCI Cluj.

- Inregistrari zilnice in contabilitate a facturilor intrate si emise la CCI Cluj si SC Asconsulting SRL.
- Intocmit dispozitii de plata pentru SC Asconsulting SRL.

- Intocmit situatie incasari zilnice CCI Cluj.

- Lucrari financiar-contabile privind CR6 POCUID143404-FINALA.

- Intocmit bugete venituri-cheltuieli an 2024 la CCI Cluj.

- Verificat situatie zilnica pentru ExpoTransilvania,

- Deplasare la Unicredit;BCR; Garanti

- Intocmit situatie zilnica disponibil banci la CCI Cluj si Asconsulting

08.01.2024-

- Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC Asconsulting SRL si CCI Cluj.

- Inregistrari zilnice in contabilitate a facturilor intrate si emise la CCI Cluj si SC Asconsulting SRL.
- Intocmit dispozitii de plata pentru SC Asconsulting SRL.

- Intocmit situatie incasari zilnice CCI Cluj.

- Lucrari financiar-contabile privind CR6 POCUID143404-FINALA.

- Intocmit bugete venituri-cheltuieli an 2024 la CCI Cluj.

- Verificat situatie zilnica pentru ExpoTransilvania.

- Deplasare la Unicredit;BCR; Garanti

- Intocmit situatie zilnica disponibil banci la CCI Cluj si Asconsulting

09.01.2024-

- Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC Asconsulting SRL si CCI Cluj.

- Inregistrari zilnice in contabilitate a facturilor intrate si emise la CCI Cluj si SC Asconsulting SRL.
- Intocmit dispozitii de plata pentru SC Asconsulting SRL.

- Intocmit situatie incasari zilnice CCI Cluj.

- Lucrari financiar-contabile privind CR6 POCUID143404-FINALA.

- Intocmit bugete venituri-cheltuieli an 2024 la CCI Cluj

- Verificat situatie zilnica pentru ExpoTransilvania.

- Deplasare la Unicredit;BCR; Garanti

- Intocmit situatie zilnica disponibil banci la CCI Cluj si Asconsulting

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. C Tuf
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10.01.2024-

- Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC Asconsulting SRL si CCI Cluj.

- Inregistrari zilnice in contabilitate a facturilor intrate si emise la CCI Cluj si SC Asconsulting SRL.
- Intocmit bugete venituri-cheltuieli an 2024 1a CCI Cluj

- Intocmit dispozitii de plata pentru SC Asconsulting SRL.

- Intocmit situatie incasari zilnice CCI Cluj.

- Lucrari financiar-contabile privind CR6 POCUID143404-FINALA.

- Verificat situatie zilnica pentru ExpoTransilvania.

- Intocmit bugete venituri-cheltuieli an 2024 Ja CCI Cluj

- Deplasare la Unicredit;BCR; Garanti

- Intocmit situatie zilnica disponibil banci la CCI Cluj si Asconsulting

11,01.2024

- Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC Asconsulting SRL si CCI Cluj.

- Inregistrari zilnice in contabilitate a facturilor intrate si emise la CCI Cluj si SC Asconsulting SRL.
- Intocmit dispozitii de plata pentru SC Asconsulting SRL.

- Intocmit situatie incasari zilnice CCI Cluj.

- Lucrari financiar-contabile privind CR6 POCUID143404-FINALA.

- Verificat situatie zilnica pentru ExpoTransilvania.

- Intocmit bugete venituri-cheltuieli an 2024 la CCI Cluj;Asconsulting si Expo Transilvania.

- Deplasare la Unicredit;BCR; Garanti

- Intocmit situatie zilnica disponibil banci la CCI Clyj si Asconsulting

Director Ecorfdmic
Juhasz San

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Clyj
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CAMERA DE COMERT S1 INDUSTRIZ CLUJ

lurn:uul PENTRAU AFACEREA TA

CAMERA DE COMERT $! INDUSTRIE CLUJ
DEPARTAMENT ECONOMIC

RAPORT DE ACTIVITATE

05.01.2024 - 11.01.2024

REUT AURELIA

05.01.2024

Activilati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCI Cluj si S.C. ASCONSULTING SRL:
Inregistrat si transmis online la Garanti Bank taxa ORC;

Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si 8.C.Asconsulting SRL;
Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCl cat sila S.C. Asconsulting SRL,
Intocmit ordin de plata CCI;

Intocmit factura CCI;

Intoemit dispozitii de plata;

Incasat sume in lei cu chitanta la CCl;

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul;

Servicii de resurse umane pentru CCI si S.C.Asconsulting SRL;

Informarea periodicé privind maodificarile legislative In domeniu;

08.01.2024

Activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCl Cluj si 5.C. ASCONSULTING SRL:
Inregistrat si transmis online la Garanti Bank taxa ORC;

Intocmit Grafic de lucru la Camera de Coment si Industrie Cluj si S.C.Asconsulting SRL;

Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCl cat si la S.C. Asconsulting SRL;

Inventar la Casa de Asigurari de Sanatate si S.C.Asconsulting SRL privind materialele sanitare existente in stoc.
Intocmit ordin de plata CCI;

Intocmit factura CCI;

Intocmit dispozitii de plata;

Incasat sume in lei cu chitanta la CCl,

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul,

Servicii de resurse umane pentru CC1 si 5.C. Asconsulting SRL.

Informarea periodica privind modificarile legislative in domeniu,

Str, Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Cluj —
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IMPREUNA PENTHU APACEREA TA

09.01.2024

Activitali de resurse umane si contabilitate primara pentru CCI Cluj si S.C. ASCONSULTING SRL:
Inregistrat si transmis online la Garanti Bank taxa ORC;

Intocmit Grafic de lucru Ja Camera de Coment si Industrie Cluj si S.C.Asconsulting SRL;
Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCl cat si la S.C. Asconsulting SRL;
Intocmit ordin de plata CCl;

Intocmit factura CCI;

Intoemit dispozitii de plata;

Incasat sume in lei cu chitanta la CCI;

Intoemit registrul de casa si verificat monetarul;

Servicii de resurse umane pentru CCl si S.C.Asconsulting SRL;

Informarea periodica privind modificarile legislative in domeniu;

10.01.2024

Aclivitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCI Cluj si 5.C. ASCONSULTING SRL:
Inregistrat si transmis online la Garanti Bank taxa ORC;

Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si S.C.Asconsulting SRL,;
Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCl cat sila S.C. Asconsulting SRL;
Intocmit ordin de plata CCi;

Intocmit factura CCI;

Intocmit dispozitii de plata;

Incasat sume in lei cu chitanta la CCI;

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul;

Servicii de resurse umane pentru CClI si S.C.Asconsulting SRL;

Informarea periodica privind modificarile legislative in domeniu;

11.01.2024

Activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCI Clyj si S.C. ASCONSULTING SRL:
Inregistrat si transmis online la Garanti Bank taxa ORC;

Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Clyj si S.C.Asconsulting SRL;

Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCl cat si la S.C. Asconsulting SRL;

Intocmit situatiile saptamanale privind zilele de concediu, concediu de boala, invoiri, zile libere, concediu fara salar a
angajatilor la CCI si 5.C.Asconsulting SRL;

Intocmit ordin de plata CCI;

Intocmit factura CCI;

Intocmit dispozitii de plala;

incasat sume in lei cu chitanta la CCl,

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul,

Servicii de resurse umane pentru CCl si 8.C.Asconsulting SRL;

Informarea periodicd privind modificarile (egislative Tn domeniu;

Intocmit,
Spec.R.U.Aurejia Reu

2%
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CAMERA DE COMERT 31 INDUSTRIE CLUY

IMPREUNA PENTRU AFACEREA TA

Ing. STEFAN FLUOREA DIMITRIU

RAPORT SAPTAMANAL
CURTEA DE ARBITRAJ SI OFICIUL JURIDIC

Pentru perioada 05.01.2024 — 11.01.2024 in cadrul Curtii de Arbitraj si Oficiul juridic au fost
desfasurate urmatoarele activitati:
Nr. | ACTIVITATEA SUBACTIVITATI
crt.

i Oficiul Juridic | 05.01.2024 - Intocmit Contract de colaborare intre CCI Cluj si Astoria Servicii

SRL privind servicii juridice.

05.01.2024 - Intocmit Decizie CCI Cluj pentru numirea ca persoana
raesponsabila a D.ui. Vasile Bliaga si semnarea documentelor financiar contabile
pentru Astoria Servicii SRL.

05.01.2024 - Intocmit Decizie CCI Cluj privind predarea documentelor anului
2023 in arhiva institutiei.

05.01.2025 - Intocmire Decizie CCI Cluj privind organizarea, selectarea si
topirea documentelor perimate si expirate ca perioada de pastrare.

05.01.2024 - Intocmire Decizie Astoria Servicii SRL privind organizarea,
selectarea si topirea documentelor perimate si expirate ca perioada de pastrare.
05.01.2024 - Intocmire Decizie Astoria Servicii SRL privind organizarea,
selectarea si topirea documentelor perimate si expirate ca perioada de pastrare.
05.01.2024 - Posta speciala.

05.01.2024 - Corespondenta Aeroportul Cluj-Napoca privind transmiterea
bilantului pe anul 2022 si a unui extras ONRC pentru proiectul Tine Pasul.
08.01.2024 — Corespondenta Scoala Ardeleana SRL privind realizarea unui
Logo pentru CCI Cluj.

08.01.2023 - Corespondenta RMB Auto privind deschiderea dosarului de
daune si efectuarea reparatiilor necesare la auto CCl Cluj.

08-09.01.2024 - Corespondenta Expert Business SRL privind transmiterea
bugetului proiectului si a documentelor de vechime pentru manager proiect si
coordonator proiect din partea CC1 Cluj. Discutii pe marginea realizarii grupului
tinta al proiectului si modalitatea de colaborare.

09.01.2024 - Intocmire adresa catre CTP Cluj-Napoca privind prelungirea

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Clyj
Tel: 0364/730980, Fax: 0364/730991, E-mail: office@ccicj.ro, Website: www.ccicj.ro
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iMPRZUNA PENTAL AFACEREA Ta

contractului de servicii incheiat cu CCI Cluj, pentru anul 2024.

09.01.2024 - Corespondenta Expert Business SRL privind interzicerea utilizarii
documentelor oficiale ale CCI Cluj si documentele cu caracter personal, fara
acordul scris al CCI Cluj.

09-10.01.2024 -Intocmirea Bugetului pentru Curtea de Arbitraj Cluj si Oficiu
Juridic al CCI Cluj pentru anul 2024,

10.01.2024 - Discutii privind intocmirea bugetelor pe departamentele CCI Cluj.
10.01.2024 - Lansare comanda catre Colorama SRL privind realizarea unui
Logo pentru CCI Cluj.

10.01.2024 — Intalnire de lucru la Inspectoratul Scolar al Judetului Cluj pentru
semnarea planurilor scolare ale judetului Cluj pentru anul 2024.

11.01.2024 - Refacerea bugetului Oficiului juridic si Curtea de Arbitraj de pe
langa CCI Cluj pentru anul 2024.

Zilnic - Semnare/ indosariere contracte/documente Camera si documente
depuse online de catre departamentul consultanta.

Zilnic — Studiu legislatie ajutor guvernamental pe domenii de activitate.

Zilnic - Asigurarea serviciilor juridice la Camera, studiu corespondenta, studiul
legislatiei noi aparute pe domenii de interes

Zilnic - Studiu corespondenta, formulare raspuns corespondenta, indosariere
corespondenta si documente Camera.

Curtea de Zilnic - Verificarea redactarii adreselor oficiale catre partile din dosarele
Arbitraj arbitrale. Verificarea situatiei si stadiului dosarelor afiate pe rol si a celor
solutionate.

Zilnic - Verificarea taxelor arbitrale, a termenelor de judecata si emiterea

actelor procedurale.

3. Proiecte - Urmarirea stadiului de verificare a CRS.

Europene - Urmarirea stadiului de verificare a RT 5 si RT 6
POCU 143404
4, Certificate de | Corespondenta Electrica Furnizare privind eliberarea unui certificat de forta

forta majora. majora.

5. Activitati TOP | Intocmire 1 diploma pentru Topul Firmelor pe anul 2023

firme 2020 Intecmire diplome |la comanda

6. Activitati - Intocmire DecizieExpo Transilvania SRL privind organizarea, selectarea si
pentru Expo topirea documentelor perimate si expirate ca perioada de pastrare.
Transilvania -Pregatirea contractului de inchiriere pentru societatea Rosol Energy SRL la

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Cluj
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Expo Transilvania SRL.

-Corespondenta Expo Transilvania privind incheierea contractului de servicii
pentru protectia muncii si PSI; Privind intocmirea calendarului privind bunurile
casate; Intocmirea unui referat privind asigurarea pazei si incasarilor in
parcarea de la Expo Teransilvania SRL.

Zilnic - Asigurare servicii juridice (decizii, corespondenta, contracte, etc.)
Zilnic — Urmarirea scadentarului contractelor de inchiriere la Asconsulting SRL
si pregatirea documentelor si actelor aditionale de prelungire a contractelor.
Zilnic - Urmarirea stadiului apelului in dosarul privind litigiul cu OCPI -BCPI
Cluj-Napoca.

Zilnic - Verificarea situatiei privind incasarile provenite din chirii spatii,
-Corespondenta chiriasi in vederea achitarii chiriei si serviciilor de curatenie.

11.01.2024 Bogdan Geﬁgescu

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Cluj
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CAMERA DE COMERT SI INDUSTRIE CLUY

IMPREUNA FENTRU AFACEREA TA

Raport de activitate - saptamana 05-11.01.2024
Departament juridic si Curtea de arbitraj comercial international Cluj

Nr.ert. | Departament | Activitati

l. Juridic si Proiect | -05.01-verif./vizare referat intocmire facturi;

POCU 143404 -05.01-confirmare primire factura + anexe ctr. colaborare CTP;
-05.01-verif./vizare referat aplicare semnatura electronica;
-08.01-procesare contracte colaborare activit. specifice 2024;
-08.01-verif./vizare referat aplicare semnatura electronica;
-08.01-verif./vizare referat intocmire facturi;
-09.01-replanificare instruire lunara SSM+PSI;

-09.01-verif /vizare referat aplicare semnatura electronica;
-09.01-verif./vizare referat intocmire facturi;
-09.01-prelucrare date venituri/chelt. 2024;

-10.01-verif /vizare referat aplicare semnatura electronica;
-10.01-verif./vizare referat intocmire facturi;
-10.01-intocmire sitvatii finale previziuni ven/chelt 2024;
-11.01-verif./vizare referat aplicare semnatura electronica;
-11.01-verif./vizare referat intocmire facturi;

-11.01-refacere buget ven/chelt + previziuni 2024.

21 Curtea de Arbitraj | -05.01-activ.secretariat-comunicare acte procedura;
Comercial -08.01-activ.secretariat-arhivare inscrisuri dosar;
International -09.01-activ.secretariat-comunicare acte procedurale termen judecata;
Cluj -10.01-activ.secretariat-intocmire acte procedura;
-11.01-activ.secretariat-selectare/comunicare inscrisuri dosar.
3. Dep.Consultanta in | -05.01-activitate coordonare-constituire societati comerciale;
afaceri, membri, -08.01-activitate coordonare-inregistrari publicilate mobiliara;
Registru national -09.01-activitate coordonare-transmitere/confirmare talon comanda diplome Top;
de publicitate -10.01-activitate coordonare-selectare firme servicii de colaborare;
mobiliara -11.01-activitate coordonare-intocmire situatie membri CCI Cluj+previziuni 2024.

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Cluj
Tel: 0364/730980, Fax: 0364/730991, E-mail: office@ccicj.ro, Website: www.ccicj.ro
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4, Activitati { -05.01-transmitere solicitare comunicare facturi utilitati;
Asconsulting, : -05.01-urmarire depozitare deseuri menajere+carton;
Astoria Servicii, | -05.01-inventariere anuala patrimoniu Astoria Servicii SRL;
Expo -05.01-intocmire contract comodat cam. 105-Astoria Servicii SRL;
Transilvania -05.01-intocmire acte infiintare firma Evenimentul AS SRL;

| -05.01-verificare emitere facturi Electrica Furnizare clienti eligibili;
-05.01-transmitere solicitare ridicare deseuri carton;

-05.01-urmarire/particip ridicare deseuri carton;

-05.01-confirmare plata chirie + utilitati ian, 2023;

-08.01-solicitare emitere factura Supercom SA;

-08.0I-transmitere oferta de pret inchiriere spatii libere;
-08.01-solicitare oferta pret expertiza tehnica ascensor;
-08.01-programare/ridicare deseuri carton;

! -09.01-inventariere anuala patrimoniu Astoria Servicii SRL;
-09.01-verificare emitere facturi Electrica Furnizare clienti eligibili;
-09.01-transmitere solicitare ridicare deseuri carton;
-09.01-urmarire/particip ridicare deseuri carton;

-09.01-confirmare plata chirie + utilitati ian. 2023;

-10.01-transmitere solicitare ridicare deseuri menajere;

-10.01-inventariere anuala patrimoniu Astoria Servicii SRL;
| -10.01-confirmare plata chirie + utilitati ian. 2023;

-10.01-transmitere oferta de pret inchiriere spatii libere;
| -11.01-inventariere anuala patrimoniu Astoria Servicii SRL,;
-11.01-urmarire depozitare/ridicare deseuri carton;
-11.01-transmitere oferta de pret inchiriere spatii;
-11.01-preluare/prelucrare documente infiintare Evenimentul AS SRL;

-11.01-selectare documente analiza risc securitate fizica;

-11.01-completare chestionar colectare date — analiza risc;

-11.01-confirmare plata chirie + utilitati ian. 2023;

-11.01-replanificare instruire lunara SSM+PSI. ‘

II,fptoc:mit,

BUAEAU WERLEAS
d Certilieauon

!

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Cluj
Tel: 0364/730980, Fax: 0364/730991, E-mail: office@ccicj.ro, Website: www.ccicj.ro
Romania



._.__I_u
1 .II ‘jl I ||

A

e o S v iy
o 0l ke
A= ) .ilu-l_:n.lll-ll

MApeSl SEpv S

R R "y




®

CAMERA DE COMERT Sl INDUSTRIE CLUJ

iuﬁutuﬂi PENTRU AFACRREA TA

BIROU CONSULTANTA, MEMBRI si RNPM

Ref: Raport de activitate saptamana 05.01.2024 - 11.01.2024

Stimate Domnule Presedinte, supun atentiei DVS. urmatorul raport de activitate:

Vineri, 05.01.2024

Verificarea emailurilor pentru a raspunde la solicitarile venite

Consultanta si preluare documente in vederea inregistrarii unei mentiune PFA
Redactare hotarare si act constitutiv in vederea inregistrarii unei mentiuni SRL
Redactare hotarare si act constitutiv in vederea inregistrarii unei inmatriculari SRL
Eliberare documente

Intocmire referat emitere factura consultanta

Activitati Topul Firmelor 2023 Cluj

o Diseminare comanda diplome Topul Firmelor 2023 Clyj

Luni, 08.01.2024

Verificarea emailurilor pentru a raspunde la solicitarile venite
Preluare documente in vederea inregistrarii unei mentiuni SRL
Pregatire documente in vederea semnarii de catre clienti

Trimis via email documente in vederea semnarii de catre client

Verificare documente, completare formulare, scanare, salvare in foldere si semnare
electronica a documentelor in vederea depunerii acestora pe portal on line la ORTC
pentru:

THE GOD APEX SRL

UNGURUSAN IOAN PFA

Verificare stadiu dosar pe portal ORCT Cluj
Intocmire raport cu documentele semnate electronic
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» Intocmire referat emitere facturi de consultanta
Activitati Topul Firmelor 2023 Cluj

¢ Diseminare comanda diplome Topul Firmelor 2023 Cluj
o Urmarire plata facturi diplome

o Pregatire pentru ridicare, in urma platii efectuate

Marti 09.01.2024

s Verificarea emailurilor pentru a raspunde la solicitarile venite
+ Pregatire documente pentru deplasarea la ORCT Cluj
» Deplasare la ORCT Clyj

e Verificare documente, completare formulare, indosariere documente in vederea
depunerii acestora la ghiseu unic ORTC pentru:

EVENIMENTUL AS SRL

o Preluare documente in vederea inregistrarii unej mentiuni SRL
» Pregatire documente in vederea semnarii de catre clienti

o Trimis via email documente in vederea semnarii de catre client
e Verificare stadiu dosar pe portal ORCT Cluj

¢ Intocmire raport cu documentele semnate electronic

¢ Intocmire referat emitere facturi de consultanta

Miercuri, 10.01,2024

¢ Verificarea emailurilor pentru a raspunde la solicitarile venite
¢ Preluare documente pentru depunere inmatriculare PFA
¢ Preluare documente pentru autorizarea unui cod CAEN- PFA
e Redactare hotarare in vederea inregistrarii unei mentiuni SRL
o Verificare documente, completare formulare, scanare, salvare in foldere si semnare
electronica a documentelor in vederea depunerii acestora pe portal on line la ORTC
pentru:
DAMINAN ANDREEA VALENTINA PFA
TBH COMSERV SR.L

» Intocmire raport cu documentele semnate electronic
e Intocmire referat emitere factura consultanta
o Indosariere documente consultanta
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Activitati Topul Firmelor 2023 Cluj

* Verificare email si urmarire plati efectuate

Joi, 11.01.2024

Verificarea emailurilor pentru a raspunde la solicitarile venite

Pregatire documente pentru deplasarea la ORCT Cluyj

Deplasare la ORCT Cluj

Preluare documente in vederea inregistrarii unei mentiuni SRL

Pregatire documente in vederea semnarii de catre clienti

Trimis via email documente in vederea semnarii de catre client

Verificare documente, completare formulare, indosariere documente in vederea
depunerii acestora la ghiseu unic ORTC pentru:

PASABIL SRL

Verificare documente, completare formulare, scanare, salvare in foldere si semnare
electronica a documentelor in vederea depunerii acestora pe portal on line la ORTC
pentru:

UNGURUSAN {0OAN PFA

Verificare stadiu dosar pe portal ORCT Cluyj
Intocmire raport cu documentele semnate electronic
Intocmire referat emitere facturi de consultanta

Activitati Topul Firmelor 2023 Cluj

¢ Diseminare comanda diplome Topul Firmelor 2023 Clyj
e Urmarire plata facturi diplome
e Pregatire pentru ridicare, in urma platii efectuate

11.01,.2024 Cut deosebita consideratie,

Sanda DOMNITA
Referent de Specialitate
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Birou Consultanta, Membri si RNPM

Ref.: Raport zilnic de activitate conform Fisei postului 05.1.2024-11.01.2024

In data de 05.1.2024-Vineri

. Verificarea solicitarilor venite pe mail in legatura cu activitatea biroului
Consultanta si raspuns

. Completare raport activitate Promovare Romexpo (postarile zilnice)

e Generare lista cotizatii scadente luna in curs

e Inramare diplome si livrare- Porcelain Manufactures

e Redactare Hotarare modificarea sediu social si Statut actualizat ptr MON

SHOES” SRL completare si semnare formulare specifice inregistrarii mentiunii la
ORC Cly

¢ Urmarise solutionare dosare depune la ORC Cluj, in Portal ONRC

In data de 08.01.2024 — Luni

. Verificarea solicitarilor venite pe mail in legatura cu activitatea biroului
Consultanta si raspuns

0 Completare raport activitate Promovare Romexpo (postarile zilnice)
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e Transmitere electronica via email propunere servicii de promovare in Gazeta
Afacerilor catre RONDOCARTON , Porcelain Manufactures si TERAPIA

¢ Intocmire model proces verbal de predare a documentelor din 2023, la Arhiva CCI
Clyj

e Facturare cotizatie scadenta ptr HIT CONCEPT si CERASIND

e Inregistrare cont fiducie in RNPM ptr cab. Av. Aldea Nicolae, facturare si
urmarire incasare

e Inregistrare avize de stingere a garantiei in RNPM ptr Ludanis, facturare si urmarire
incasare

In data de 09.01.2024 -MARTI

s Verificarea solicitarilor venite pe mail in legatura cu activitatea biroului
Consultanta si raspuns

C Completare raport activitate Promovare Romexpo (postarile zilnice)

: Facturare cotizatie scadenta ptr COSOSYS SRL
e Redactare Hotarae reducere capital social ptr ART NOUVEAU SRL
e Rezervare unicitate ptr firma nou infiintata, in aplicatia RECOM Online
o Eliberare dosare solutionate

e Inramare diploma si livrare
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In data de 10.01.2024 -MIERCURI

Verificarea solicitarilor venite pe mail in legatura cu activitatea biroului de
Consultanta si raspuns

Completare raport activitate Promovare Romexpo (cu postarile zilnice)

Transmitere electronica via email propunere servicii de promovare in Gazeta
Afacerilor catre HEKTAR SRL si COSMETIC PLANT SRL

Facturare cotizatie scadenda ptr HEKTAR SEEDS SRL

Generare si predare Borderou cu taxele cuvenite Ministeruui Justitiei ptr
inregistrarile in RNPM din decada 1-10.1.2024

Arhivare documente/corespondenta din anul 2023

In data de 11.01.2024- Joi

Verificarea solicitarilor venite pe mail in legatura cu activitatea biroului de
Consultanta si raspuns

ROMEXPO - Completare raport activitate cu postarile zilnice

Transmitere Borderou cu taxele cuvenite Ministeruui Justitiei ptr inregistrarile in
RNPM din decada 1-10.1.2024, 1a CCIR, via email

Corespondenta cu ASRO Bucuresti - propunere servicii de promovare in Gazeta
Afacerilor

Intocmit : Beatrix Cociuba cons. juridic
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ING. STEFAI

Raport privind modul de indeplinire a activititilor conform,
Programului 04.01.24-11.01.24

Subsemnata Dragan Amelia-Maria, incadrata in functia de consilier juridic, in cadrul

Departamentului de Relatii Internationale, Programe Europene, Evenimente, mentionez:

Am indeplinit prestatia, privind emiterea certificatelor de origine, in conformitate cu

Legea Camerelor de Comert din Romaénia-225/2007 modificatd si completatd, conform
prevederilor Capitolului II, Organizarea si functionarea camerelor judetene, Art.4, lit.e), si
luand in considerare legislatia incidenta:

Legea 335/2007 modificata si completati

Reg. CEE nr. 2913/1992 — Codul Vamal Comunitar

Reg. CEE nr. 2454/1993 de stabilire a unor dispozitii de aplicare a Codului Vamal
Comunitar

Regulamentul (UE) Nr.952/2013 al Parlamentului European si al Consiliului din 9
octombrie 2013 de stabilire a Codului Vamal al Uniunii

Ghidul pentru emiterea certificatelor de origine — Eurochambres mai 2008.

SRS ey m

Uniunii se relevi in:(a) protejarea intereselor financiare ale Uniunii si ale statelor membre ale
acesteia; (b) protejarea Uniunii de comeriul inechitabil si ilegal si incurajarea activititilor
economice legitime; (c) garantarea securititii si siguranfei Uniunii si a rezidentilor acesteia,
protecfia mediului, in cooperare stransd cu alte autoriti{i, daci este cazul; gi (d) mentinerea unui
echilibru adecvat intre controalele vamale §i facilitarea comertului legitim, in misiunea
autoritdtilor vamale privind supravegherea comertului international al Uniunti.

Toate solicitiirile conforme cu legislatia in vigoare, adresate din partea firmelor au
fost onorate.

JOI, 04.01.24, dupi predare Raport de activitate:

- Am intocmit in data de 04.01.24 REFERATUL PENTRU DEPARTAMENTUL
ECONOMIC-CASIERIE, sa emitd o facturd pentru 28 de certificate de origne, si 28 de
seturi pentru certificatele de origne, solicitate de ECOLOR S.R.L. valoarea prestatiei
fara T.V.A.: 12.880 RON, plata s-a efectueat prin O.P.

VINERI, 05.01.24
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Am verificat, corelat, continutul din drafturile certificatelor de origne cu cele din
documentele probante depuse, am semnat pe fiecare pagini, am imprimat pe setul
celor 28 de certificate de origne, Am Inregistrat in Registrul de Eliberiri, am pregitit
si depus mapa la semnat.
Am transmis O.P.-ul pentru acestea la DEPARTAMENTUL ECONOMIC-CASIERIE.
Am scanat cele 28 de certificate de origne §i documentatiile probante, am transmis pe
amelia@ccicj.ro, am salvat pe desktop.
Volum de documente procesate electronic/fizic, verificate, analizate transmise,
salvate: 224 de pagini.

LUN]I, 08.01.24
Am eliberat cele 28 de certificate de origne pentru ECOLOR S.R.L.

Am intocmit in data de 08.01.24 REFERATUL PENTRU DEPARTAMENTUL
ECONOMIC-CASIERIE, sa emitd o facturd pentru 11 certificate de origne, si 11 seturi
pentru certificatele de origne, solicitate de ECOLOR S.R.L. valoarea prestatiei fara
T.V.A.: 5.060 RON, plata s-a efectueat prin O.P.
Am verificat, corelat, confinutul din drafturile certificatelor de origne cu cele din
documentele probante depuse, am semnat pe fiecare pagini, am imprimat pe setul
celor 11 certificate de origne, Am inregistrat in Registrul de Eliberari, am pregatit si
depus mapa la semnat.
Am transmis O.P.-ul pentru acestea la DEPARTAMENTUL ECONOMIC-CASIERIE.
Am scanat cele 11 certificate de origne si documentatiile probante, am transmis pe
amelia@ccici.ro, am salvat pe desktop.
Volum de documente procesate electronmic/fizic, verificate, analizate transmise,
salvate: 176 de pagini.

MARTI, 09.01.24
Am eliberat cele 11 certificate de origne pentru ECOLOR S.R.L.

Am fintocmit in data de 09.01.24 REFERATUL PENTRU DEPARTAMENTUL

ECONOMIC-CASIERIE, sa emitd o facturd pentru 15 certificate de origne, si 15 seturi

pentru certificatele de origne, solicitate d¢ ECOLOR S.R.L. valoarea prestatiei fari

T.V.A.: 6.900 RON, plata s-a efectueat prin O.P.

Am verificat, corelat, continutul din drafturile certificatelor de origne cu cele din

documentele probante transmise, am semnat pe fiecare pagini, am imprimat pe setul

celor 15 certificate de origne, Am inregistrat in Registrul de Eliberiari, am pregitit si

depus mapa la semnat.

Am transmis O.P.-ul pentru acestea la DEPARTAMENTUL ECONOMIC-CASIERIE.
MIERCURI, 10.01.24

Am verificat, corelat in format fizic documentele depuse pentru cele 15 certificate de

origne solicitate de ECOLOR, am semnat pe fiecare pagina.
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Am scanat cele 15 certificate de origne si documentatiile probante, am transmis pe
amelia@eccicj.ro, am salvat pe desktop.
Volum de documente procesate electronic/fizic, verificate, analizate transmise,
salvate: 240 de pagini.

JOI1, 11.01.24
Am eliberat cele 15 certificate de origne pentru ECOLOR S.R.L.
In verificare documentatia in format fizic d¢ MTC ROMANIA IMPEX S.R.L.
Am intocmit: Programul de Activitate, RAPORTUL DE ACTIVITATE.
Certificatele de origine emise In aceastii siptimini, produc efecte juridice pe teritoriul
urmiitoarelor tiiri, ca o consecinfi a certinfelor Ia import, din legislatia proprie, si a
acordurilor incheiate intre Uniunea Europeani si acestea: ARABIA SAUDITA, QATAR,
KUWEIT, TURCIA, MALAEZIA.

Cu stimi:

Consilier juridic-Amelia-Maria Drigan,

Master in Specializarea: )

ADMINISTRATIA, SI RELATIILE DE MUNCA IN DREPTUL INTER SI COMUNITAR

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Cluj
Tel: 0364/730980, Fax: 0364/730991, E-mail: office@ccicj.ra, Website: www.ccicj.ro
Romania
Pagina 3 din 3



o

i
I
:_u
—
ke

-

e Sk - L



)

CAMERA DE COMERT SI INDUSTRIE CLU)

iMPREUﬂA FEMNTRU AFACEREA TA

CABINET PRESEDINTE

Raport privind activititile desfagurate
sdptdmana: 05.01.2024.-11.01.2024
Subsemnata, Szabo Ibolya, incadrata in functia de consilier economic in economie generala, in
cadrul Cabinetului Presedintelui, mentionez faptul ca in perioada de raportare am indeplinit sarcinile
si responsabilitétile din fisa postului, respectiv a numarului de ore alocat pentru diferite tipuri de
activititi. in perioada de raportare, 05.01.2024.-11.01.2024 au fost desfisurate urmitoarele
activitifi pentru Camera de Comert si Industrie Cluj:
- zilnic am asigurat interfata care serveste comunicarii permanente dintre conducere si toate
departamentele prin transmiterea dispozitiilor si informatiilor online;
- zilnic asigurarea legéturilor telefonice care s-au solicitat de cétre conducere;
- zilnic urmdrirea corespunzétoare a traseului online a corespondentei primite la conducere;
- zilnic eviden{a Registrului de intrare — iesire a docurnentelor din Camer4 si Asconsulting;
- efectuarea transferurilor de informatii in format electronic Colegiului de Conducere CCI Cluj;
- zilnic sprijinirea departamentelor CCI Cluj in scopul indeplinirii sarcinilor de serviciu;
- zilnic am sprijinit prestafia privind emiterea certificatelor de origine in conformitate cu legea
Camerelor de Comert din Roménia 335/03.12.2007 modificata si completata;
- zilnic prelucrarea informatiilor primite pentru a se publica prin Gazeta Afacerilor, buletin
electronic,e-mail-uri,punctual la beneficiari,site-ul Camerei de Comert si Industrie Cluj,alte canale
- zilnic am editat/publicat rapoarte de monitorizare presei in publicatia Camerei “Gazeta Afacerilor”
05.01.2024. — am inaintat online de la SAGA Software prelungirea cu licen{ei pentru programul de
contabilitate, a ciirei perioada de valabilitate este 17.01.2024 - 17.01.2025 in urma platii efectuate
- am solicitat electronic Directia Judeteand de Statistici Cluj din cadrul Institutul National de
Statistica de a ne comunica care este indicele inflatiei pe anul 2023,
- am distribuit online cererea S.C.Qualex Consult SRL adresati citre Asconsulting SRL cu privire
la trecerea contractului de inchiriere incepind cu data de 01.02.2024 pe firma Catber Admin SRL.
- am distribuit documentele semnate electronic si depuse online la Oficiului Registrului Comerfului
de pe langé Tribunalul Cluj;

08.01.2024. am mediatizat de la Romexpo S.A. Bucuresti calendarul expozitional pe anul 2024
primit in urma conventiei din cadrul protocolului incheiat intre Romexpo S.A. Bucuresti;

- am transmis online adresa de la Garanti Bank-Agentia Cluj Eroilor,pentru documentele solicitate;
- am transmis in format online factura Orange Roménia nr.JAR000503463/7.01.2024, abonament;
- am transmis online oferta de meniu de la Astoria Servicii SRL pe sdptdméana 08.01.-12.01.2024;
- am distribuit documentele semnate electronic §i depuse online la Oficiului Registrului Comertului
de pe langd Tribunalul Cluj;

09.01.2024.- am transmis la Compania de Transport Public SA Cluj-Napoca adresei Camerei de
Comert st Industrie Cluj nr. 39 din 09.01.2024 prelungire Contract colaborare nr.3755/ 04.05.2023.
- am transmis in format online factura RDS&RCS seria FDB24 nr,12545092/8.01.2024,abonament;
- am distribuit documentele semnate electronic §i depuse online la Oficiului Registrului Comertului
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de pe langa Tribunalul Cluj;

10.01.2024.- am mediatizat Ambasada Statelor Unite ale Americii — Serviciul Comercial Bucuresti,
invitatia de a participa la o misiune economica in California, domeniul agricol, 8-16 februarie 2024,
- am transmis e¢lectronic adresa Primériei Municipiului Cluj-Napoca, Directia de Evidentd a
Persoanelor nr. 19471/31/10.01.2024 referitor solicitare adresa 115 din 19.07.2023;

- am distribuit documentele semnate electronic si depuse online la Oficiului Registrului Comerfului
de pe langa Tribunalul Cluj;

11.01.2024.- am adunat rapoartele de activitate de la Camera de Comert si Expo Transilvania;

in siptimana 05.01.2024.-11.01.2024 am tinut evidentele de contabilitate primara, am
urmdrit incasarea creantelor de chirie/utilitati/servicii curdtenie pentru clientii Asconsulting Cluj-
Napoca.

Prin activitdtile depuse in cadrul institutiei am folosit integral programul de muncé prin
respectarea normelor generale de Protectia Muncii §i P.S.1. si a celor specifice locului de munca.

Cu consideratie,
hdo 7
Szabo Ibolya
Consilier economic in economie general
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